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BASHKIA LEZHE
DREJTORIA E BURIMEVE NJEREZORE DHE SHERBIMEVE MBESHTETESE

Lénda: Njoftim pér vend té liré pune

Né mbéshtetje t€ Ligjit nr.139/2015, “Pér vetéqeverisjen vendore”, dhe Urdhérin e
Brendshém t&é Kryetarit t€¢ Bashkise nr.901 daté 24.12.2020 “Pé&r miratimin e strukturés,
organikés, emertimet e pozcioneve, klasat pér cdo pozicion pune pér administraten e
bashkise ,t€ njesive administrative, t€ insitucioneve varté€se dhe té€ punonjésve té njésive té
sherbimeve pér vitin 2021 t&é bashkisé Lezhe”, 1 ndryshuar , shpall konkursin pér pozicionin si
m¢é poshté:

1.Késhilltar né Kabinetin e Kryetarit

Detyrat dhe Pérgjegjésité kryesore:

a.

Eshté pérgjegjés t& ndjeké c¢éshtjet sipas pércaktimit q& bén kryetari dhe drejtori i
kabinetit;

Né takime me delegacione t&€ huaja, ne raste q€ i kérkohet nga kryetari, zv/kryetarét
apo drejtori 1 kabinetit merr pjese si pérkthyese ;

Perkthim té dokumentave dhe té teksteve té té gjitha llojeve nga gjuha angleze né
gjuhen shqipe dhe nga gjuha italiane né€ gjuhen shqipe;

Organizon, realizon dhe mbikqyr té gjithé aktivitetet ,ceremonit zyrtare qé
organizohen nga Bashkia Lezhé;

Merr masa pér publikimin e aktiviteteve t€ bashkis€ né media sociale
(Instagram,Facebook) ;

Ndjek té gjitha aktivitete q¢€ zhvillohen nga Kryetari i Bashkise, nga té gjitha drejtorité
dhe njesité administrative t€ Bashkisé Lezhé dhe i publikon ne media sociale
(Instagram,Facebook) ;

Kontribuon né hartimin e politikave apo strategjive afatshkurtra dhe afatgjata;

Pérgatit sipas fushave materiale qé€ i kérkohen nga kryetari, zv/kryetarét apo drejtori i
kabinetit, pér probleme qé i jané deleguar kétij t€ fundit nga kryetari;

Shqyrton materialet pér mbledhjet né t€ cilat kryetari merr pjesé dhe pérgatit
géndrimet qé duhen mbajtur pér problemet qé shqyrtohen;

Merr pjesé né grupe pune, komisione sipas urdhérave/vendimeve té Kryetarit té
Bashksig;

Kryen ¢do detyre tjetér t&€ ngarkuar nga eprori ose kryetari i bashkisé né pérputhje me
misionin e funksionit té tij.
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Kandidatét duhet té jené té kualifikuar sipas specifikimeve t€ méposhtme:
Kriteret e vecanta:

- Diplomé né€ Master Shkencor ose Profesional né Shkenca Shogerore, Humane,
Drejtesi

- Gjuhén Angleze duhet té keté njohje ne nivelin C1, kandidati qé aplikon duhét té keté
certefikim dhe rezultat t& testimit pér nivelet e njohjes sé gjuhés, té cilat i pérkasin njé
périudhe jo mé vone se 2-vjecare nga momenti i l&shimit té tyre ;

- Preferohet njohja edhe e gjuhés Italiane;

- Aftési t€ mira né pérdorimin e kompjuterit pér sa i pérket paketes Microsoft Office,
Word ,Exel et;.

- Eksperience pune ne te njejten fushe ose te ngjashme, te pakten 2 vite;

- Komunikues, bashképunues dhe me deshirén pér t€ punuar né€ grup.

DOKUMENTACIONI, MENYRA DHE AFATI I DOREZIMIT
Kandidatét duhet t€ dorézojné dokumentat si mé poshté:

a. Jeté€shkrim i aplikantit

b. Raporti mjeko ligjore i tre muajve té fundit

c. Fotokopje té letérnjoftimit (ID);

d. Fotokopje t€ noterizuar diplomés

e. Fotokopje t€ norterizuar t€ listés s€ notave

f.  Fotokopje té libérezés sé punés (té gjitha faget qé vértetojné eksperiencén né puné);
g. Vetédeklarim t€ gjendjes gjyqésore.

h. Certifikata kualifikimi (n€ rast se ka)

i.  Vlerésim pune nga punédhénési i fundit (né€ rast se ka)

j.  Déshmi té€ gjuh&ve té huaja.

Dokumentat duhet t&€ dorézohen me posté apo né Bashkiné e Lezhé, prané Drejtorisé sé
Burimeve Njerézore dhe Shérbimeve Mbéshtetese brenda datés 12.11.2021

Testimi do t€ zhvillohet né ambjentet e Bashkisé sé Lezhés.
Kandidatét do té vlerésohen né lidhje me:
a. Njohurité, aftésité, kompetencén né lidhje me pozicionin t€ punés;
b. Eksperiencén e tyre t€ méparshme

c. Motivimin, aspiratat dhe pritshmérité e tyre pér karrierén.

Né pérfundim té vlerésimit té kandidatéve, Bashkia e Lezhés do ti njoftoj€ ata individualisht
né ményré elektronike pér rezultatet (népérmjet adresés sé e-mail).

KEYETARI
Pjerin Ndreu
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